PROTOKOE

z kontroli dotyczaces analizy funkcjonowania gminne’ jednostki

organizacyjne] pn. Przedszkole w Starych Babicach.

¢ FKontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyina;
® Termin kontroli: 31 marzec 2015r.
& Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyiety

Uchwala Nr IV/29/15 Rady Gminy Stare
Babice z dnia 5 lutego 2015 roku;

e Miejsce kontroli: Przedszkole w Starych Babicach,

ul. Polna 40, Stare Babice;
® Kierownik kontrolowanesj jedn.: Bozenna Py¢ - Dyrektor Przedszkola

® Skilad Komisji Rewizyinedj: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Lucyna Skrzeczkowska-czionkini komisji;

Pawel Karczmarek -czionek komisji

Podczas czynnosci kontrolnych wyjasdnien udzielala Pani Bozenna Py¢
Dyrektor Gminnego Przedszkola w Starych Babicach.

Zarzadzeniem Nr 62/2011 Wéjt Gminy Stare Babice powierzyl =z dniem
1 wrzesdnia 2011 roku stanowisko Dyrektora Gminnego Przedszkola w Starych
Babicach Pani Bozennie Pyc.

7 dniem 1 grudnia 2011 roku Woéjt Gminy Stare Babice udzielii Pani
Dyrektor Pelnomocnictwa do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Gminy
Stare Babice, w tym do skladania oswiadczen woli pod dokumentem podpisat
sie WOt Gminy oraz przyjmujaca pelnomocnictwo Pani Bozenna PyC.

OCbsiuge finansowo-ksiegowa  Przedszkola prowadzi Zespdt  Obsiugi
Finansowe] Odwiaty na podstawie Uchwaly Nr XXVII/256/09 Rady Gminy Stare
Babice =z dnia 26 lutego 2009 roku w sprawie zmiany nazwy 1 statutu
jednostki Dbudzetowej Gminy Stare Babice dzialajacej pod nazwa Zespdi
Obstugi Finansowe].

Organizacija Przedszkola na rok 2014/2015 zatwierdzona =zostala w dniu
4.06.2014 roku przez Zastepce Wojta Gminy Stare Babice Pana Marcina Zajaca.
Zgodnie z w/w dokumentem do Przedszkola uczeszczaé moglo 116. Organizacja
Przedszkola na xok 2014/2015 aneksowana zostala w dniu 21.10.2014 roku.
W ramach aneksu dokonano zmiany nauczyciela 1 dopuszczono mozliwoscl
skierowania dodatkowo czworo dzieci. Przedszkole funkcjonuje w godz. 6.30-
17.30. Realizacja przedszkolnej podstawy programowe) odbywa sie w godz.
7.30-12.30.

Na dziert kontroli w Przedszkolu utworzonych byio 5 grup, do ktdrych

uczeszczato kolejno:



3 latki - 23 osoby;

4 latki - 32 osoby;

5 latki - 36 osdb (dwie grupy);

6 latki 28 o0sdéb (dodatkowo jedno dziecko w ramach nauczania

indywidualnego) .

Liczba nauczycielili wynosita 12 oséb (w tym ksiadz 1 logopeda) oraz
8 pracownikdéw obsiugi.

Rade Pedagogiczna stanowia wszyscy nauczyciele Przedszkola.

Jednostka posiada opracowany Statut, zatwierdzony przez Dyrektora
jednostki. Pod Statutem podpisali sie pracownicy Jjednostki poswiadczajac
tym samym fakt zapoznania sie z dokumentem. Z informacji uzyskanych od Pani
Dyrektor wynika, Ze ze Statutem =zapoznaja sie tez rodzice a takze biorag
czynny udzilal w jego opracowywaniu.

W Jednostce opracowano 1 wdrozono Regulamin kontroli zarzadcze]j
z dnia 14.12.2010 roku. Zastosowanie procedur kontroli =zarzadcze] wymagane
jest art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 rvoku o finansach publicznych.
Ostatnie oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej z dnia 3 marca 2015 roku
zlozono do WoOjta Gminy Stare Babice w dniu 10.03.2015 roku.

W jednostce opracowano dokument pn. Koncepcja Pracy Przedszkola,
ktéra wuwzglednia Misje oraz Wizje placdédwki. Inne dokumenty opracowane
w Jjednostce to m. in.:

# Regulamin Rady Rodzicdw;

¢ Regulamin wynagradzania osdb niebedacych nauczycielami;

¢ Regulamin premiowania pracownikdw administracii i obslugi;
e Regulamin przyznawania dodatkdw motywacyinych;

¢ Regulamin oceny pracy nauczycieli;

e Regulamin funkcjonowania funduszu socjalnego;

& Regulamin Pracy;

¢ Regulamin przyznawania 1 wyplacania tzw. trzynastek.

zgodnie ze  Sprawozdaniem Rb-28S z wykonania  planu  wydatkow
budzetowych za 2014 rok oraz wydrukiem ksiegowym Stany Klasyfikacji
Wydatkdw za 2014 rok Przedszkole w Starych Babicach wydatkowalo kwote
1 304 253,24 zr., przy czym najwieksza pozycje w budzecie 924 279,74 zi.
stanowity wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikdédw 1 pochodne
wynagrodzen  (tj. skladki na ubezpieczenie spoieczne, Fundusz Pracy,
dodatkowe wynagrodzenie vroczne). Sprawozdanie Rb-285 2z wykonania planu
wydatkédw budzetowych za 2014 rok oraz wydruk ksiegowy Stany Klasyfikacji

Wydatkdw za 2014 rok stanowia zaltacznik do niniejszego protokoliu.



Podczas czynnoici kontrolnych wskazano Pani Dyrektor, zZe w Biuletynie
Informacjli Publiczne] nie opublikowano pelnych danych wynikajacych
z § 11 art. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne]
(Dz. U. =z 2007 roku Nr 10 poz. 68). Braki dotyczyly m. in. publikacji
danych wynikajacych z menu przedmiotowego.

Na tym protokdl zakonczono.

W zataczeniu:

Sprawozdanie Rb-28S
z wykonania planu wydatkdw budzetowych Przedszkola za 2014 rok

oraz wydruk ksiegowy Stany Klasyfikacjl Wydatkdw za 2014 rok.

PODPISY KONTROLUJACYCH

Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisiji
Lucyna Skrzeczkowska — czlonkini komisji
Pawel Karczmarek - azionek komisiji
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