PROTOKOZ,

z kontroli dotyczacej funkcjonowania Szkoly Podstawowej im. Henryka

Sienkiewicza z siedziba w Starych Babicach, przy ul. Polnej 40.

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjna;
® Termin kontroli: 29 kwietnia 2014 roku;
® Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety

Uchwala Nr XXXVI/366/14 Rady Gminy Stare

Babice z dnia 20 marca 2014 roku;

® Miejsce kontroli: Szkota Podstawowa
im. Henryka Sienkiewicza z siedziba

w Starych Babicach przy ul. Polnej 40;
® Kierownik kontrolowanej jedn.: Dyrektor Szkoily - Pani Dorota Smolifska;

® Skiad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Beata Skronska-czlonkini komisji;

Waldemar Szelenbaum -czlonek komisji.
Informacje wstepne

Podczas czynnoéci kontrolnych wyjasnien udzielala Dyrektor Szkoiy
Pani Dorota Smolinska. Zarzadzeniem nr 343/10 z dnia 30 sierpnia 2010 roku
Wojt Gminy Stare Babice powierzyl z dniem 1 wrzegnia 2010 roku Pani Dorocie
Smolinskiej stanowisko Dyrektora Szkoty na okres od 01 wrzesnia 2010 roku
do 31 sierpnia 2015 roku. W dniu 1 grudnia 2011 roku Wéjt Gminy Stare
Babice wudzielit Pani Dyrektor pelnomocnictwa do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu Gminy Stare Babice w sprawach objetych przedmiotem
dziatania Szkoly Podstawowej w Starych Babicach, w tym do sktadania
oSwiadczen woli w okreélonym zakresie. Decyzja Nr 738/07 z dnia 14 czerwca
2007 roku Wéjt Gminy Stare Babice ustanowil trwaty zarzad na nieruchomosgci
stanowigcej czes$é dziatki o nr 602 potozonej w Starych Babicach na rzecz
Szkoly Podstawowej im. H. Sienkiewicza. Szkota posiada Statut podpisany
przez Dyrektora Szkoty, w ktérym wskazano, ze zostal on przygotowany przez
Rade Pedagogiczna i przedstawiony na Radzie Rodzicéw w dniu 30.04.2011
roku.

Na dzien kontroli w Szkole zatrudnionych bylo 103 pracownikédw oraz
725 uczeszczajacych wychowankéw. 2 informacji uzyskanych od Pani Dyrektor
wynika, ze Szkola wyposazona jest w monitoring wizyjny (kamery), ktoéry
obejmuje wszystkie newralgiczne miejsca tj. wyjscia/wejécia, szatnie,

korytarz przy sali gimnastycznej.

Dokonywanie zakupdw
Obsiuge finansowo - ksiegowa Szkoty prowadzi Zespdér Obstugi
Finansowej Oéwiaty (ZOFO) na podstawie Uchwaly nr XXVII/256/09 Rady Gminy



Stare Babice z dnia 26 lutego 2009 roku w sprawie zmiany nazwy 1 statutu
jednostki budzetowej gminy Stare Babice dziatajacej pod nazwa Zespdl
Obstugi Finansowej.

Ustalono, ze dowody ksiegowe stanowigce podstawe zaptaty sa sprawdzane
pod wzgledem celowym, gospodarczym i legalnym przez Kierownika
Gospodarczego Szkoty. Kontroli wydatku pod wzgledem merytorycznym
1 zatwierdzania do wyptaty dokonuje Dyrektor Szkoty.

Faktury stanowiace podstawe =zaplaty przekazywane sa do Zespoiu
Obsiugi  Finansowej Oswiaty Gminy Stare Babice. Szkota przechowuje
kserokopie faktur oraz prowadzi ich wewnetrzny rejestr, ktéry =zawiera
szczegbiowe informacje o ptatnogciach tj. nr faktury, opis, date

przekazania do ZOFO.
Unowy

Szkota prowadzi aktualny rejestr uméw z kontrahentami. Na dzien
kontroli w rejestrze wskazanych bylo 17 uméw zawartych w 2014 roku.
Analizie podano nastepujace umowy:

1. Umowa najmu Nr 17/14 =z dnia 14.04.2014 roku zawarta pomiedzy Gming

Stare Babice reprezentowana przez Krzysztofa Turka, w imieniu ktdrego

dziata Dyrektor Szkoty Podstawowe]j im. Henryka Sienkiewicza

przy wul. Polnej 40 zwany wynajmujacym a Michatem Golba Roboteco

wtascicielem firmy ,Roboteco”. Przedmiotem umowy by® najem Sali 218
w budynku Szkoly =za kwote 10,00 zi/h - ptatne na rachunek bankowy
Szkoty.

2. Umowa wuzyczenia Nr 09/14 zawarta =z Piotrem Pazinskim na bezplatne
uzytkowanie korytarza na I pietrze Szkoty Podstawowej dla nauki-
Teakwondo dla dzieci we wtorek godz. 15.00-16.00, czwartek 16.05 -
17.05. Z wyjasénien Dyrektora Szkoly wynika, ze pomieszczenia uzyczone
zostaty bezpiatnie z uwagl na fakt, ze zajecia dla dzieci réwniez

odbywaja sie bezptatnie.
Przetwarzanie informacji

Zarzadzeniem Nr 1/2005 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Henryka
Sienkiewicza =z dnia 1 ©pazdziernika 2005 «r. wprowadzono dokumentacije
opisujaca sposdéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
1 organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych.
W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia wdrozono Polityke Bezpieczenstwa,
w zataczniku nr 2 Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym do
przetwarzania danych. Dokumenty te wymagane sa Rozporzadzeniem MSWIA z dnia
29 kwietnia 2004 roku ws. przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw

technicznych i organizacyjnych jakim  powinny odpowiadaé urzadzenia



i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
z 2004 roku Nr 100, poz. 1024).

Podczas czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze Szkola nie dokonala
zgtoszen zbiordéw danych osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych. Zgloszenie takie dotyczy np. danych osobowych ucznidw z obwodu
Szkoty realizujacych obowiazek szkolny w innej szkole, ktérych rejestr
jednostka kontrolowana zobowigzana jest prowadzié.

Przeanalizowano rdéwniez dane zawarte w Biuletynie Informacji
Publicznej prowadzonym przez Szkole, gdzie ustalono brak czeéci wymaganych
danych wynikajacych z § 11 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informaciji
Publicznej (Dz. U. z 2007 roku Nr 10, poz. 68). W w/w paragrafie w punktach
a-c wskazano jakie informacje powinno zawieraé menu przedmiotowe Biuletynu.
Czynnos$ci kontrolne wykazaly, ze menu przedmiotowe nie =zawierato zadnych
informacji. Z wyjasnieA uzyskanych od Pani Dyrektor wynika, 2ze strona
internetowa Szkoly jest w przebudowie i tyczy sie to réwniez Biuletynu
Informacji Publicznej.

Do kontroli przedstawiono Instrukcje Kancelaryjna Szkoly, ktéra
powotywala sie na Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002
roku w sprawie postepowania =z dokumentacja, zasad Jjej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdw panstwowych. Zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr 123,
poz. 698 z pdéZn. zm.) organy Jjednostek samorzadu terytorialnego oraz
samorzadowe  jednostki organizacyjne (w tym Szkota) zobowigzane sg
do zapewnienia odpowiedniej ewidencii, przechowywania oraz ochrony przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata powstalej w nich dokumentacji badz
nadsytanej 1 skladanej do nich dokumentacji odzwierciedlajacej przebieg
zatatwiania i rozstrzygania spraw. Zgodnie z w/w art. Ustawy Instrukcja
okreslajaca zasady i tryb postepowania z dokumentami (kancelaryjna) wymaga
zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych. Czynnoéci
kontrolne wykazaty, ze Szkota nie zglosilta do zatwierdzenia przez

Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych posiadanej Instrukcji.
Pozostate ustalenia

Ostatnie protokoty z kontroli prowadzonej przez pracownikdéw
Mazowieckiego Kuratorium O$wiaty =z dnia 2z dnia 14.01.2013 roku oraz
18.01.2013 roku nie wskazywaly zalecen.

Ostatni Raport =z Ewaluacji Problemowej Szkoty na poszczegdlnych
poziomach wydany przez Mazowieckie Kuratorium Oswiaty =z dnia 08.07.2013

roku wskazywal ocene (A, B) tij. wysoka lub bardzo wysoka.

Na tym protokdl zakonczono.



Na podstawie § 62 pkt 4 Statutu Gminy Stare

skontrolowanego podmiotu moze w terminie do 7 dni od dnia podpisania

ztozy¢ do przewodniczacego rady uwagi dotyczace kontroli i jej

protokdiu,
wynikoéw.
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