PROTOKOEL

z kontroli dotyczacej funkcjonowania Jjednostki organizacyjnej pn. Gminny

Osrodek Sportu i Rekreacji Stare Babice.

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjng
® Termin kontroli: 30 listopad 2012r.
® Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety

Uchwata Nr XIV/130/12 Rady Gminy Stare
Babice z dnia 23 lutego 2012 roku

® Miejsce kontroli: siedziba Gminnego Osrodka Sportu
i Rekreacji Stare Babice,

ul. Zachodnia 2, Zielonki Parcele

@ Kierownik kontrolowanej jedn.: Kierownik Gminnego O$rodka Sportu
i Rekreacji Stare Babice

-Pan Jarostaw Pidéciennik

@ Sktad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Beata Skronska-czlonkini komisji;

Waldemar Szelenbaum -czlonek komisji
Ustalenia

Podczas czynnosci kontrolnych wyjasnien udzielal Kierownik jednostki
Pan Jarostaw Pléciennik. Gminny Osjrodek Sportu i1 Rekreacji (zwany dale]
w skrécie GOSIR) jako Jjednostka organizacyjna Gminy Stare Babice powstal
z dniem 01.01.2012 roku. Uchwala Nr X/64/11 Rady Gminy Stare Babice z dnia
1 wrzesnia 2011 roku nadano statut Jjednostce, ktdéry okresla m. in.,
ze przedmiotem dziatalnosci GOSIR jest =zarzadzanie gminnymi obiektami
sportowymi i rekreacyjnymi oraz =zaspokajanie potrzeb lokalnej spolecznos$ci
w zakresie sportu, rekreacji i upowszechniania kultury fizycznej na terenie
Gminy Stare Babice.

Gidéwne obiekty sportowe bedace pod nadzorem GOSIR to:

® Ogbélnodostepna Strefa Rekreacji Dzieciecej przy Zespole Szkolno -

Przedszkolnym w Borzecinie Duzym

® Kompleks boisk przy ul. Zachodniej 2 w miejscowoséci Zielonki Parcele.
Wyposazenie GOSIR’u tj. biurka, komputery 1 inny sprzet biurowy
przekazane zostalo przez Gmine.
W trakcie czynnosci kontrolnych poproszono gtdéwng ksiegowa o ksiazke
Srodkéw trwatych. Z ustalen wynika, ze ksiagzki takie sa w trakcie

zaktadania.



Na dzien kontroli w GOSIR’'ze =zatrudnionych Dbyio 7 pracownikéw
(na 6 etatach w tym 2 osoby po pdt etatu) na nastepujacych stanowiskach:
Kierownik, gildéwna ksiegowa, menager ds. obiektdédw sportowych, podinspektor
ds. sportu 1 rekreacji, administrator obiektdéw sportowych, konserwator
obiektdéw i urzadzen sportowych, pracownik zaplecza sportowego.
Jak wyjasnil Kierownik jednostki, GOSIR ma okoto 350 0s6b
korzystajacych z réznych zajeé sportowo rekreacyjnych.
W ramach dzialalno$ci GOSIR organizowane sa =zajecia sportowe

w nastepujacych dyscyplinach:

Ip. Dyscyplina Lokalizacja

1. Pitka nozna Ogélnodostepna Strefa Rekreacji Dzieciecej w przy
(dziewczeta Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borzecinie Duzym;
i chtopcy) Kompleks boisk przy ul. Zachodniej 2

w miejscowosci Zielonki Parcele

2. Koszykdédwka Szkota Podstawowa w Starych Babicach i Zespdbi

Szkolno Przedszkolny w Borzecinie Duzym

3. Karate Zespbdl Szkolno - Przedszkolny w Borzecinie Duzym
4. Boks Szkota Podstawowa w Starych Babicach
5. Carrom — bilard Gimnazjum w Koczargach,
indyjski Zespdl Szkolno Przedszkolny w Borzecinie Duzym
6. Zajecia Na salach gimnastycznych przy Szkole Podstawowej
popoiudniowe dla w Starych Babicach Zespole Szkolno Przedszkolnym
przedszkolakow, w Borzecinie Duzym

dla dzieci

w wieku od 3 do 6
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EfédieMStoWarzyszeniem UKS Badminton Stare Babice w kwestiach
przygotowania imprez sportowych na terenie Gminy.

Jak wyjasnil kierownik Jjednostki GOSiR we wspdlpracy z nauczycielami
poszczegblnych placéwek oswiatowych prowadzi zajecia dla dzieci i mlodziezy
w liczbie 12 godzin tygodniowo dla danej placdéwki. Zajecia maja charakter
uzupeiniajacy do godzin wychowania fizycznego dla ucznidw, ktérzy wykazuija
wieksze zainteresowanie sportem 1 przeznaczone sa w celu przygotowania
uczniéw do harmonogramu rozgrywek powiatowych i ponad powiatowych w réznych
konkurencjach sportowych. Powiat Warszawski Zachodni prowadzi bowiem
ranking szkét uczestniczacych w danej dyscyplinie sportowej. Nalezy réwniez
podkresli¢, 1z w SP w Starych Babicach w ramach ww. godzin jeden
z nauczycieli prowadzi regularne zajecia z pitki siatkowej dziewczat, co da
mozliwos¢ w przysztosci dokonania selekcji i stworzenia sekcji siatkéwki

dla dziewczat.




GOSiR na terenie Strefy Rekreacji Dzieciecej w Borzecinie Duzym
prowadzi zajecla sportowo-rekreacyjne w ramach utrzymania rezultatdw
projektu ,Promocja zdrowia w Gminie Stare Babice poprzez stworzenie Strefy
Rekreacji Dziecigcej”. Zajecia prowadzone sa w okresie marzec - pazdziernik
i obejmuja nastepujace dyscypliny: Pitka reczna, koszykowa, siatkowa,
zajecia z rehabilitacji ruchowej, nadzér nad skate parkiem.

Na salach gimnastycznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borzecinie
Duzym oraz w Szkole Podstawowej w Starych Babicach organizowane sa zajecia
sportowe dla przedszkolakéw. Dzieci podzielone sa na dwie grupy
w zaleznosci od wieku - tj. 3-4 lata oraz 5-6 lat, kazda grupa ma 45 minut
zaje¢ co daje 1,5 godziny w kazdym przedszkolu. Zajecia te sa ptatne - 20
zt./miesigcznie od osoby. Jak wyjasnil Kierownik jednostki jest to nieduza
optata pobierana przez instruktora badZz przelewem na konto GOSIR i gidwnie
ma charakter mobilizujacy do uczeszczania w zajeciach.

Komisja =zwrécita uwage na system poboru wskazanych optat tzn.
instruktor prowadzacy =zajecia ewidencjonuje uczestnikéw i przyjmuje
naleznos¢. Zebrane w ten sposdb pieniadze przewozi do siedziby GOSIR,
wpisuje w kwitariusz przychodowy a pieniadze deponowane sa w kasie
pancernej (przechowywane kwoty do 1.000 z}.). Wskaza¢ w tym miejscu nalezy,
ze GOSIR nie prowadzi kasy, w zwigzku z powyzszym nie powinien przechowywaé
wartosci pienieznych. Réwniez kontrola i weryfikacja nad takim mechanizmem
rozliczen Jest znikoma, gdyz nad calym procesem od poboru gotéwki,
ewidencji uczestnikéw zajeé do przekazania jej do GOSIR ma Jjedynie
instruktor. 7Z wyjadnien Kierownika jednostki wynika, ze podejmowane sa
kroki majace na celu dazenie do bezgotdéwkowego poboru oplat ti. przelewy na
konto.

Na podstawie przediozonego do kontroli sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 wrzesdnia 2012 roku stwierdzono, ze Plan wydatkéw po zmianach obejmowal
kwote 1 205 839,00 zi. Na dnia 30.09.2012 roku wydatkowano kwote 779 222,21

z1. w nastepujacej strukturze:

Lp. | Klasyfikacja Wyszczegdlnienie Kwota
budzetowa

1. 750; 75075 § | Stypendia dla ucznidw 10.008,00 zi.
3240

2. 926;92601 § | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw, | 266.669,92 zi.

4010, 4110, 4120 | sktadki na ubezpieczenie spoleczne i

Fundusz Pracy

3. 926;92601 § 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe - umowy | 170.774,00 zkt.
zlecenia
4. 926792601 § 4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 116.112,07 zt. + zobowiazania

w wysokosci 1.881,18 zi.

5. 926792601 § 4260 | Zakup energii 25.453,81 zl. + zobowiazania




w wysokosci 101,28 zk.

6. 926792601 § 4270 | zakup usiug remontowych 18 585,50 =zi. + zobowiazania
w wysoko$ci 1.100,00 =zki.

7. 926;92601 § 4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1.130,00 zi.
8. 926;92601 § 4300 | zakup uslug pozostaiych 117.315,01 zt. + zobowiazania
w wysoko$ci 5.940,00 =zi.
9. 926792601 § 4350 | zakupy usltug dostepu do sieci Internet | 3.106,37 zkt.
i § 4370 oraz usiug telekomunikacyjnych
10. | 926792601 § 4410 | Podrdéze siuzbowe krajowe - ryczalt | 4.797,53 zi.
samochodowy

11. | 926;92601 § 4430 | Rézne optaty i sktadki - ubezpieczenie | 15.620,00 zkt.

mienia

12. | 926;92601 § 4440 | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen | 7.658,00 zi.
Socjalnych

13. | 926792601 § 6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne - zakup | 32.000,00 zk.

ciagnika i garazu

W trakcie czynnosci kontrolnych wustalono, 2e w Jjednostce nie

opracowano:

® dokumentacji opisujacej sposdéb przetwarzania danych osobowych oraz
Srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych
danych (tj. Polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych). Dokumentacija
taka jest wymagana Rozporzadzeniem MSWIA z dnia 29 kwietnia 2004 roku
WS . przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéow technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne siuzace do przetwarzania danych osobowych. Jak ustalono
w trakcie kontroli, dane takie sa przetwarzane np. w zakresie

sporzadzania listy nazwisk dzieci uczeszczajacych na zajecia.

® procedur kontroli zarzadczej wymaganych na podstawie art.69 ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych Nr 157 poz. 1240
z pdin. zm. ) W zwigazku z komunikatem nr 23 Ministra Finansoéow
z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli =zarzadczej dla

sektora finanséw publicznych.

® regulaminu organizacyjnego wymaganego m. in. § 7 pkt. 4 statutu

jednostki. Z wyjasdnien Kierownika jednostki zlozonych w kolejnych dniach
wynikalo, ze regulamin organizacyjny byl w trakcie opracowywania.

Ustalono dodatkowo, ze GOSIR nie posiada pracownika odpowiedzialnego

za prowadzenie kadr a wszelkie dokumenty =zwigzane z zatrudnieniem

przechowywane sa w Urzedzie Gminy. Obstuge kadrowa GOSIR’u prowadzi

pracownik Urzedu Gminy Jjednak takie rozwigzanie nie jest w zaden sposéb

formalnie unormowane i jak wynika z wyjadnien dorazne.
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W GOSIR’'ze prowadzony Jjest na biezaco rejestr zWwieranych uméw
z kontrahentami. Na dzien kontroli w rejestrze zaewidencjonowano 94 umowy.

Majac powyzsze ustalenia na wzgledzie Komisja zaleca:
® unormowanie kwestii obsiugi kadrowej jednostki,

® zwiekszenie nadzoru nad piatnosciami pobieranymi za zajecia dla

przedszkolakdéw oraz unormowanie obstugi kasowej jednostki,

® wprowadzenie brakujacej dokumentacji, o ktdérej mowa w protokole.

PODPISY KONTROLUJACYCH

Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji
Beata Skronska - czitonkini komisji
Waldemar Szelenbaum - czlonek komisji
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