PROTOKOL

z kontroli dotyczace] wydatkéw budzetowych Gminy W zakresie szkolenia

pracownikdéw Urzedu Gniny Stare Babice za 2012r.

e Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjna

e Termin kontroli: pazdziernik 2012r.

e Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety
Uchwala Nr XIV/130/12 Rady Gminy Stare

Babice z dnia 23 lutego 2012 roku

e Miejsce kontroli: siedziba Urzedu Gminy w Starych Babicach

przy ul. Rynek 32

e Kierownik kontrolowanej jedn.: Wojt Gminy Stare Babice

-Pan Krzysztof Turek

zastepca Wo6jta Gminy Stare Babice
Pan Marcin Zajac

¢ Sklad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Beata Skronska-czlonkini komisji;

Waldemar Szelenbaum -czionek komisji

Ustalenia
Podczas czynnogci kontrolnych Pani Wiestawa Wojtachnio - Sekretarz
Urzedu Gminy Stare Babice przedstawita Komisji dokument pod nazwa

,Planowane szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy Stare Babice na 2012 zrok”.
W dokumencie wskazano mozliwe formy szkolen oraz planowane kwoty wydatkow

2 nimi zwiazane, przedstawione w ponizszej tabeli:

Plan wydatkéw w dziale 750, rozdz. 75023
Lp. Forma szkolenia § 4170 § 4210 § 4300 § 4700
1. Szkolenia wewnetrzne - 2 000,00 zi.
przygotowanie materialéow
2. szkolenia zewnetrzne 17 000,00 zi.
indywidualne
3. Szkolenia zewnetrzne 3 000,00 z% 13 000,00 zi.
(zamkniete) -
organizowane przez UG
4, Inne formy (tj. 7 000,00 zit.
dofinansowanie do
studidw )
5. Razem 3 000,00 =zx. 2 000,00 z%t. 7 000,00 =zi. 30 000,00 zi.
W sumie koszty szkolen zaplanowane na 2012 roku obejmuja kwote

42 000,00 zt., z czego 30 000,00 zk. zaplanowano w § 4700.




Zgodnie z przedstawionym do kontroli wydrukami ksiegowymi ,Obroty na
klasyfikacjach wydatkéw” w paragrafie 4700 w okresie od poczatku roku do
dnia 30 wrzednia 2012 roku na szkolenia wydatkowano kwote 11 367,30 =zt.
(zatgcznik nr 1 do protokofu). W réwnowaznym okresie 2011 roku wydatki na
szkolenia w tym samym paragrafie wyniosity 17 914,53 z}. (zatgqcznik nr 2 do
protokotu). Wskazac nalezy zatem, ze pordwnujac ze soba dwa rdéwnowazne
okresy tj. III kwartaty lat 2011 i 2012 odnotowano zmniejszenie wydatkoéw na
szkolenia z paragrafu 4700 o ponad 36%.

W Urzedzie Gminy prowadzony Jjest rejestr szkolen, ktéry obejmuje
m. in. opis sprawy tj. nazwisko osoby szkolonej, temat szkolenia, koszt.

Na dzien kontroli w rejestrze wskazano 47 0s6b przeszkolonych.

Podczas czynnosci kontrolnych dokonano przegladu dokumentacji

zrodiowe] zwiazane] z poszczegbdlnymi szkoleniami pracownikoéw. Stwierdzono,

e w Urzedzie przechowywane sa m. in.:
e zatwierdzone formularze zgtoszeniowe;

e faktury za szkolenia.

Uwage zespolu kontrolnego zwrécit fakt, ze =zgloszenia na szkolenia
nie byty akceptowane przez pracownikéw ksiegowosci. Gtowny ksiegowy
jednostki/skarbnik powinien mieé mozliwo$é wypowiedzenia sie co do kosztu
zwiazanego z danym szkoleniem tzn. czy miesci sie w planie finansowym.

Jak wynika z wyjasnien Pani Sekretarz pracownicy maja mozliwos¢
skorzystania z dofinansowania pracodawcy do studidw. W 2011 roku na studia
magisterskie (koszt 1 990,00 z. za I semestr) skierowany zostal Jjeden
pracownik, tym samym Urzad pokrywa 100% kosztdw studiéw. Do konca III
kwartatu 2012 roku z dofinansowania do studiéw, poza studiujacym Jjuz
pracownikiem skorzystato jeszcze dwbdch innych pracownikéw, ktoérzy uzyskali
dofinansowanie w wysokos$ci 50% (zatgcznik nr 3 do protokoiu z kontroli).

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

e w Urzedzie nie okreslono kryteridw Jjakimi Woéjt kieruje sie

podejmujac decyzje o wysokosci dofinansowania;

e w zadnym dokumencie wewnetrznym nie wskazano informacji
przekazywanej pracownikom o mozliwoéci skorzystania z takiego
dofinansowania.

7 osobami, ktére otrzymuja 100% dofinansowanie do studidéw (w praktyce
Wo6jt kieruje na studia) podpisywana Jjest umowa O skierowanie na nauke
w formach pozaszkolnych. W umowie okreéla sie, ze pracownik zobowiazuje sie
do pracy przez okres 2 lat po ukonczeniu studiéw, w przeciwnym razie

zobowigzany bedzie zwrbdcié dofinansowanie.



Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze pracownicy, ktérzy
otrzymuja czeéciowe dofinansowanie do studidéw nie musza podpisywaé takiej
Umowy .

W Urzedzie Gminy organizowane sa réwniez szkolenia wewnetrzne tzn.
pracownik Urzedu przekazuje wiedze pozostatym zatrudnionym. W taki sposob

w 2012 roku zorganizowano:

e 4 szkolenia przeprowadzone Pprzez Inspektora ds. Zarzadzania

Kryzysowego Ochrony i Obrony Cywilned;

e 1 szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowe] i podstaw
udzielania pierwszej pomocy.

Na dzien kontroli w Urzedzie Gminy zatrudnionych byto 71 oséb (w tym

6 osbb, ktére nie Swiadcza pracy, bedace na urlopach macierzynskim - 4

osoby, wychowawczym 1 osoba, urlopie bezptatnym 1 osoba) tacznie na 68,9

etatu. Dla osob, ktére nie $wiadcza pracy ustanowiono 4 osoby na

zastepstwo.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia Komisja zaleca:

e Uwzglednienie w procesie kierowania pracownika na szkolenie/udzielenie

dofinansowania do studidw opinii pracownikdow ksiegowosci;

e Rozpatrzenie mozliwogéci unormowania w wewnetrznych procedurach zasad
dofinansowania do studiodw i informowanie o nich pracownikow

- w szczegdlnosci nowozatrudnionych;

e Rozwazenie obowiazku podpisywania umébw z pracownikami, ktorzy otrzymuja
czeéciowe dofinansowanie do studidéw. Kierowanie pracownikéw na studia
jest szczegdlna forma podnoszenia kwalifikacji, na ogdl znacznie drozsza
od skierowania na szkolenia. Pracownik otrzymuje tym samym mozliwos¢
znaczacego uzupelnienia wyksztatcenia. WOJjt Gminy zdecydowal sie
zabezpieczyl tego rodzaju doskonalenia zawodowe umowami, ktbére
gwarantuja celowosé wydatku w przypadku 100% pokrycia kosztow
(4wiadczenie pracy przez okres co najmniej 2 lat). Takie samo
zabezpieczenie celowogci wydatku powinno dotyczy¢é pracownikéw, ktbdrzy

otrzymaja ponizej 100% dofinansowania kosztéw studidw.

PODPISY KONTROLIJACYCH [/

‘ﬁ‘ /
Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji gnmé_ J .
Beata Skronska — czlonkini komisji .1€;,$g£%§)7§
Waldemar Szelenbaum — czlonek komisji W DN AR N
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" Dofinansowanie Gminy Stare Babice do studiéw pracownikéw Urzedu Gminy.

Gmina dofinansowuje do studiéw pracownika na jego wniosek, w kwotach wynikajacych z planu
wydatkéw na szkolenia w danym rok budzetowym i $rodkéw finansowych zarezerwowanych w
budzecie gminy (dz. 750, rozdz. 75023 § 4300). Decyzje o wysokosci dofinansowania do studidéw
podejmuje Wajt, w zaleznosci od ilosci zgtoszonych przez pracownikéw wnioskéw i zaplanowanych
na ten cel érodkéw budzetowych.

Dofinansowanie do studiéw w 2011r.

1) wptynat jeden wniosek - Marioli Grzywinskiej, insp. d.s geodezji i gospodarki
nieruchomosciami w Referacie Geodezji i Gospodarki Nieruchomogéciami, studentki studiéw
magisterskich Wyzszej Szkoty Administracyjno-Spotecznej w Warszawie. Otrzymata zgode
na 100 % dofinansowanie do studidéw. Urzad Gminy dokonat pfatnosci za | semestr
w kwocie 1990 zi.

Z pracownikiem zostata podpisana umowa o $wiadczenie pracy w czasie i po zakonczeniu
studiéw przez okres co najmniej 2 lat (kopia umowy przekazana Komisji Rewizyjnej).

Dofinansowanie do studiéw w 2012r.

W okresie od dnia 1 stycznia do dnia 30.09.2012r. realizowano wniosek z 2011r. Marioli
Grzywinskiej oraz  dwa nowe wnioski. W ramach zaplanowanych w budzecie wydatkéw, Wéjt ustalit
dofinansowanie do studiow pracownikéw w wysokosci 50% czesnego. Wydatki zwigzane
z dofinansowaniem do studiéw wyniosty:

1) wniosek z 2011r. Marioli Grzywinskiej, insp. d.s geodezji i gospodarki nieruchomoéciami —
Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami , studentki Wyzszej Szkoty
Administracyjno-Spotecznej w  Warszawie. W ramach (ustalonego w 2011r) 100%
dofinansowania do studiéw, w 2012r Urzagd Gminy dokonat ptatnosci za Il semestr studidw
magisterskich w wysokosci 1990 zt.

2) wniosek Anny Sachogtuchowicz, insp. ds. windykacji - Referat Finansowo-Ksiegowy,
studentka Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie. Otrzymata zgode
Wéjta na dofinansowanie do studiéw magisterskich w wysokos$ci 50 %. Do 30 wrzeénia
2012 Urzad Gminy dokonat ptatnosci w kwocie 2200 zt

3) wniosek Agnieszki Trojanowskiej, insp. ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, studentka Wyzszej Szkoty Ekologii i Zarzgdzania
w Warszawie, Wydziatu Architektury, kierunek Architektura i Urbanistyka. Otrzymata zgode
Wéjta na dofinansowanie do studiéw w wysokosci 50 % czesnego. Urzad Gminy dokonat
ptatnosci za VIsemestr studidow, w kwocie kwote 1740 zf.
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