PROTOKOL,

z kontroli dotyczacej funkcjonowania Strazy Gminnej Gminy Stare Babice

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjng
® Termin kontroli: marzec 2012r.
@ Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety

Uchwala Nr XIV/130/12 Rady Gminy Stare
Babice z dnia 23 lutego 2012 roku

¢ Miejsce kontroli: siedziba Strazy Gminnej-Urzad Gminy

w Starych Babicach przy ul. Rynek 32

¢ Kierownik kontrolowanej jedn.: Komendant Strazy Gminnej
Gminy Stare Babice

— Pan Tomasz Adamczyk

@ Skiad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Beata Skrohska-czionek komisji;

Waldemar Szelenbaum —cztonek komisii
Ustalenia:

Na posiedzeniu w miesiacu marcu 2012 roku Komisja Rewizyjna
skontrolowata funkcjonowanie Strazy Gminnej Gminy Stare Babice. Komisja
zapoznata sie réwniez z rocznym sprawozdaniem z dziatalnogci Strazy Gminnej
za 2011 rok. Podczas czynnodci kontrolnych wyjasnien udziela:t Komendant

Strazy Pan Tomasz Adamczyk.
Organizacja Strazy CGminnej

Uchwala Nr XVIII/169/08 z dnia 30 kwietnia 2008 roku Rada Gminy Stare
Babice wutworzyla Straz Gminna 1 nadala statut tej Jjednostce. Regulamin
organizacyjny Strazy nadano Uchwala Nr XVIII/170/08 z dnia 30 kwietnia 2008
roku Rady Gminy Stare Babice. Zgodnie z brzmieniem Regulaminu
organizacyjnego Straz Gminna Jjest samorzadowg, umundurowana formacja,
utworzona w celu wykonywania zadan w zakresie ochrony porzadku publicznego
w granicach gminy Stare Babice, dzialajaca na podstawie m. in. ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o strazach gminnych i aktdw wykonawczych
do ustawy.

Podczas czynno$ci kontrolnych ustalono, z2e obowigzujgcy regulamin
organizacyjny jest niewystarczajacy. Brakuje np. okres$lenia godzin

funkcjonowania Strazy, a w schemacie struktury organizacyjno-etatowej



bedacej zaltgcznikiem do regulaminu nie wskazano sekcji 1 patroli.
Z wyjadnieri Komendanta jednostki wynika nowy regulamin organizacyjny
opracowany zostanie w ciggu bieZgcego roku.

Godziny pracy Strazy Gminnej Gminy Stare Babice okreglono od 7.00 do
15.00 - I zmiana oraz od 14.00 do 22.00 - II zmiana. Zaleznie od potrzeb
sprawowane sa tez dyzury w dni weekendowe.

Podczas czynnosci  kontrolnych ustalono, ze W Strazy Gminnej
zatrudnionych jest sze$ciu straznikédw, jeden straszy straznik, komendant
oraz dwie osoby jako pracownicy administracyjni, (w tym jeden etat Giovne]
Ksiegowej oraz jeden etat specjalisty ds. administracyjnych), co tacznie
daje 10 oséb na 10 etatach.

Kontrola pracy Straznikéw dokonuje sie m. in. w Ksiazce dyspozytora,
w ktérej okresla sie dysponenta, date zdarzenia, samochdd, godziny Jazdy,
kilometry, podpisy osdéb odpowiedzialnych. Pracownicy prowadza takze ksigzki
kontroli pracy pojazdu, w ktoérej wyszczegbdlnia sie date, trase pracy, stan
przejechanych kilometrdéw, godziny pracy oraz podpisy oséb odpowiedzialnych
za te wskazania.

Rozliczanie zakupionego paliwa odbywa sie w sposdéb bezgotdwkowy na
podstawie umowy podpisanej pomiedzy Straza a firma LOTOS. Zaptata =za
zatankowane paliwo odbywa sie przelewem internetowym, na podstawie faktury
(dwutygodniowej), czyli w miesigcu rozliczeniowym znajduja sie dwie faktury
za zakupione paliwo.

Zarzadzeniem Nr 03/2011 z dnia 23 marca 2011 roku Komendant Strazy
Gminnej Gminy Stare Babice okres$lit =zasady przyznawania i uzytkowania
stuzbowych telefonéw komérkowych bedacych wiasnoscia Strazy Gminnej Gminy
Stare Babice. Zgodnie =z Zarzadzeniem straznikom i pracownikom, ktérych
charakter pracy wymaga niezbednej 1 szybkiej tacznosci telefonicznej
przydziela sie stuzbowe telefony kombérkowe. Parametry identyfikacyjne
telefonu a takze limit miesiecznych potaczern okresla sie w odwiadczeniu
o przyjeciu przez straznika lub pracownika situzbowego telefonu (z podpisem
przyjmujacego) .

Straz Gminna prowadzi ewidencje etatdéw, wyposazenia oraz wynikdw
dziatahn strazy w sposéb zgodny 2z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji =z dnia 12 listopada 2009 roku w sprawie
zakresu 1 sposobu prowadzenia przez straze gminne ewidencji etatéw,
wyposazenia oraz wynikéw dzialan strazy (Dz. U. z 2009 roku Nr 196 poz.
1520 z pézn. zm.) — obowiazujace w 2011 roku.

od 1 stycznia do 27 marca 2012 roku Straz Gminna wystawila 481
mandatéw na kwote 98 500,00 zl. =z czego $ciagalnodé¢ ksztaituje sie na

poziomie 46 860 ,00 zi.



Harmonogramy fotoradaréw wystawianych na terenie Gminy Stare Babice

uzgadniane sa z Komenda Powiatowa Policji w Starych Babicach.
Rachunkowosé jednostki

Zarzadzeniem Nr 2 =z dnia 4 stycznia 2011 roku Komendant Strazy
Gminnej Gminy Stare Babice wprowadzit* w 2zycie instrukcje kontroli
finansowei, polityki rachunkowos$ci oraz obiegu dowodoéw finansowo-
ksiegowych, co wymagane jest art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 z pdzZn. zm.).

Pelna inwentaryzacja wynikajaca z przepisdéw ustawy o rachunkowosci

plancwana jest do przeprowadzenia w 2012 roku.
Kontrola zarzadcza

Zarzadzeniem nr 01/2012 z dnia 13 lutego 2012 roku Komendant Strazy
Gminnej okre$lit zasady i organizacje systemu kontroli zarzadczej w Strazy
Gminnej Gminy Stare Babice. Z Zarzadzeniem, lacznie z Komendantem zapoznano
9 pracownikéw (zapoznanie sie z dokumentacja potwierdzono podpisami)
wskazadé zatem nalezy, 2e pominieto jednego pracownika.

Czynnoéci  kontrolne wykazaty, ze powyzsze procedury kontroli
zarzadczej sa niekompletne. Brakuje m. in. udokumentowanej identyfikacji 1
analizy ryzyka dla Strazy Gminnej okredlonych w art. 69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 157 poz.
1240 z pdin. zm.).

Ustalono rdéwniez, ze Straz Gminna nie posiada formalnie okre$lonego
systemu zastepstw (w tym Komendanta), co nie speinia standarddéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, okreslonych Komunikatem Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku 1 moZze negatywnie wpiywad

na biezace funkcjonowanie jednostki.
Przetwarzanie danych osobowych

Podczas czynnoéci kontrolnych ustalono, ze Straz Gminna opracowata:
e DPolityke bezpieczenstwa systemu informatycznego;

e Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym

dokumenty wymagane Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji dnia 29 kwietnia 2004 roku W sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakimi powinny opowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne siuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 roku
Nr 100 poz. 1024 z pdin. zm.)

Straz Gminna zglosita do Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych nastepujace zbiory danych osobowych:



Rejestr mandatdéw, program e-mandat, ewidencje wnioskéw do sadu
program ,Fotoradar”, rejestr interwencji, rejestr korespondencji, rejestr

skarg i wnioskéw.
Pozostale ustalenia i zalecenia

Podczas czynnoéci kontrolnych zalecono przeglad dokumentacii
ksiegowej i uzupelnienie brakujacych podpisdw.

Wskazano roéwniez na koniecznosdé wywieszenia na widocznym miejscu
w siedzibie jednostki informacji o dniach i godzinach przyje¢ interesantdw
w ramach skarg i wnioskéw co wymagane jest art. 253 § 4 Ustawy =z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000
roku Nr 98 poz. 1071 z pdZn. zm.).

PODPISY KONTROLIJACYCH

Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji e

Beata Skronska - czlonek komisji
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