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PROTOKOZ

z kontroli dotyczacej analizy umdéw zawartych pomiedzy Gming Stare Babice

a kontrahentami pod wzgledem celowos$ci, legalnosci i gospodarnosci za 2010

rok.

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjna

® Data kontroli: 23.02.2011r.

® Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety
Uchwata Nr III/17/11 Rady Gminy Stare
Babice z dnia 10 lutego 2011 roku

® Miejsce kontroli: UrzadﬁGminy w Starych Babicach
z siedzibg przy ul. Rynek 32

® Kierownik kontrolowanej jedn.: Wéjt Gminy Stare Babice

- Pan Krzysztof Turek
Zastepca Wéjta Gminy Stare Babice

- Pan Marcin Zajac

USTALENIA

W dniu 23.02.2011 roku Komisja Rewizyjna w skladzie:

® Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji;
® Beata Skronska - czlonek komisji;
® Waldemar Szelenbaum - czionek komisji

przeprowadzila kontrole w zakresie analizy umdw zawartych pomiedzy Gminag
Stare Babice a kontrahentami pod wzgledem celowosci, legalnosci
i gospodarnosci za 2010 rok.

W toku czynnosci kontrolnych, na podstawie wyjadnien pracownika Biura
Radcéw Prawnych ustalono, ze Gmina w 2010 roku posiadata 450 umdw zawartych
z kontrahentami, z czego szczegdlowej kontroli poddano 39. Stanowi to ponad
8% wszystkich uméw zawartych w danym roku.

Czynnosci kontrolne wykazaly, 2Ze umowy sporzadzane sa w formie
pisemnej 1 okre$laja w szczegdlnosci: strony umowy, przedmiot (zakres,
miejsce realizacji), daty =zawarcia oraz numer umowy, kwoty, zasady
fakturowania oraz ptatnosci, podpisy. Umowy podpisywane sa przez Wojta
Gminy Stare Babice lub przez osoby do tego upowaznione.

Zarzadzeniem Nr 182/09 z dnia 30 stycznia 2009 roku Wéjt Gminy Stare

Babice wprowadzil instrukcje obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-



.

ksiegowych w Urzedzie Gminy Stare Babice, ktéra m. in. okresla sposdb

postepowania z umowami .

Na umowy zalozony Jest rejestr prowadzony przez pracownika w Biurze

Radcéw Prawnych.

Czynnosci kontrolne wykazaly nastepujace nieprawidiowosci:

1.

Na umowie zlecenia Nr 289/2010 zawarte] w dniu 30 lipca 2010 zroku
pomiedzy Gmina a Panem Janem Kurasiewiczem stwierdzono dokonanie zmian
terminu wykonania =zlecenia =z miesigca ,lipiec” na miesiac ,sierpien”
oraz dopisana, 2ze umowna kwota 475,00 zt. stanowl kwote ,brutto”.
Powyzsze zmiany dokonane zostaiy diugopisem 1 zaparafowane tylko przez
pracownika Gminy. W ocenie Komisji Rewizyjnej wszelkie zmiany dotyczace
tresci umowy parafowane powinny byé przez obydwlie strony umowy.
Stwierdzono przypadki braku zatacznikdw do uméw. Brakujacymi
zatacznikami byly gidéwnie Specyfikacje Istotnych Warunkédw Zaméwienia
(SIWZ) oraz oferty 1 dotyczyly umdbw zawartych na podstawie przetargdw
prowadzonych w ramach ustawy Prawo zaméwierd publicznych. W toku
czynnoéci kontrolnych ustalono, ze zalaczniki te =znajdowaly sie
w dokumentacji przetargowej w innym referacie Gminy. W opinii Komisji
Rewizyjnej Urzad Gminy powinien posiadac¢ kompletny egzemplarz umowy wWraz
z zaiacznikami. Zaleca sie przy tym rozwazenie kwestili czy zalaczanie
w przyszlosSci do uméw tak obszernych dokumentéw jak SIWZ czy Oferta
wykonawcy Jjest celowe. Zgodnie z par. 36 ust 1 pkt 16 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwienn publicznych (Dz. U. z 2010 roku
nr 113 poz. 759 z pdin. zm.) to umowa a dokladniej zatwierdzony przez
wykonawce wzdr umowy Jjest zalacznikiem do Specyfikacii. Z mocy ustawy
nastgpuje wiec wzajemne powigzanie Specyfikacjli z umowami.

Stwierdzono ponadto braki innych =zalacznikdéw (np. brak zalaczonego
rozkladu jazdy dla umowy Nr 444/2010 z dnia 14.12.2010 roku).

W kilku przypadkach stwierdzonoc drobne bledy odnoszace sie do tresci

uméw tj.:

w umowach nr 308/2010 =z dnia 02.09.2010 roku oraz 247/2010 =z dnia

21.06.2010 roku nie okreslonoc kierownika robét.

W umowie nr 455/2010 2z dnia 27.12.2010 roku nile okreslono numeru

rachunku na ktéry nalezato przelac¢ kwote.

Pomimo wyze] opisanych uwag Komisja Rewilizyjna nie stwierdzila

przestanek mogacych podwazyc celowosg, legalnosc czy gospodarnosc¢

zawieranych uméw.



WNIOSKI

1. Dokonywanie zmian w umowach przez obydwie strony wskazane w umowie.
2., Przechowywanie kompletnych oryginaltédw uméw wraz =z zalacznikami oraz
rozwazenie czy =zataczanie obszernych dokumentdw SIWZ oraz Ofert Jjest

konieczne.

Integralng czescia protokolu jest Zalacznik ,Analiza uméw zawartych
pomigedzy Gming Stare Babice a kontrahentami pod wzgledem celowosci,

legalnosci i gospodarnosci za 2010 rok”.
PODPISY KONTROLIJACYCH

Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji

Beata Skronska — czlonek komisji

Waldemar Szelenbaum - czlonek komisji



