Załącznik nr 1
do Zarządzenia  Nr 193/09 

Wójta Gminy Stare Babice 

z dnia 13 marca 2009r.

REGULAMIN  ORGANIZACYJNY

GMINNEJ  BIBLIOTEKI  PUBLICZNEJ

W  STARYCH  BABICACH
I . PODSTAWA   PRAWNA

1. Ustawa z dnia 27 lipca 1997 roku o bibliotekach (Dz.U. Nr. 85 ,poz. 539  ) ze  zmianami
2. Art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o prowadzeniu i organizowaniu działalności kulturalnej (Dz. U.  z  2001  r.  Nr.  13 , poz.  123  ) z późniejszymi zmianami

3. Statut  Gminnej Biblioteki Publicznej  w Starych Babicach  nadany  Uchwałą  Nr XXIV/185/04   Rady Gminy Stare Babice   z dnia 16 grudnia 2004 roku ( z poźn. zm.)
 II. POSTANOWIENIA OGÓLNE


GMINNA  BIBLIOTEKA  PUBLICZNA  zwana   dalej  BIBLIOTEKĄ  jest  instytucją  kultury  działającą  na  podstawie  statutu  nadanego  uchwałą  z  dnia  16 grudnia  2004 r.  NR.  XXIV/185/04  przez  Radę  Gminy  Stare  Babice

Regulamin  określa  organizację  wewnętrzną  i  zakresy  działania .

Do  podstawowych  zadań  statutowych  należy  działalność  kulturalna  polegająca  na  :

   Gromadzeniu , opracowywaniu , udostępnianiu  zbiorów  bibliotecznych  na  miejscu,  wypożyczanie  na  zewnątrz ,prowadzeniu  działalności  informacyjno – bibliograficznej ,popularyzacja  książki  i  czytelnictwa .

 Regulamin organizacyjny  Gminnej  Biblioteki  Publicznej  w  Starych  Babicach             zawiera:

1. Strukturę  wewnętrzną  biblioteki

2. Zasady  organizacji , porządku  pracy  biblioteki

3. Zakres  czynności  stanowisk  pracy

4. Postanowienia  końcowe

III  STRUKTURA  WEWNĘTRZNA
1.   Siedzibą  instytucji  jest   pomieszczenie  w  budynku  Szkoły  Podstawowej  w  Starych  Babicach  przy  ulicy  Polnej  40 , a  terenem  działania  Gmina  Stare  Babice.

2. Biblioteka  jest  czynna  od  poniedziałku  do  piątku

· poniedziałek , wtorek      -            10.00  - 18.00 

· środa, czwartek, piątek    -           10.00  -  17.00

 CZYTELNIA  INTERNETOWA

            Poniedziałek  -  piątek                       10.00  -  17.00

· Strukturę  wewnętrzną  Biblioteki  tworzą :

· Czytelnia , gdzie  zbiory  udostępniane  są  na  miejscu

· Wypożyczalnia , gdzie  zbiory  wypożyczane  są  do  domu

· Czytelnia  internetowa

IV   ZASADY  ORGANIZACJI

1 . Biblioteką  kieruje  kierownik . Zakres  obowiązków  kierownika  określa  Wójt  Gminy  Stare  Babice

2 . Kierownik sprawuje  nadzór  merytoryczny  nad  pracownikami , zarządza  instytucją wykonuje  obowiązki  pracodawcy  i  reprezentuje  ją  na  zewnątrz , kieruje działalnością  Biblioteki .

3 .  Pracownicy  merytoryczni  biblioteki , księgowa   zatrudniani  są  przez  kierownika.

:        4 . Stanowiska  pracy  w  bibliotece  to :

· bibliotekarz

· księgowa 

· kierownik

 V .   ZAKRESY  CZYNNOŚCI  STANOWISK  PRACY

         Wszyscy  pracownicy  biblioteki  są  odpowiedzialni  przed  kierownikiem  za  wykonywanie  powierzonych  im  obowiązków  służbowych , a w  szczególności  za :

a) sumienne  wypełnianie  obowiązków  służbowych

b) współdziałanie  z  placówkami  oświaty , kultury  oraz  innymi  bibliotekami

c) bibliotekarze  pracują  zgodnie  z instrukcją  organizacji  Gminnej  Biblioteki  Publicznej

Zadania  głównego  księgowego   jest :
a) opracowanie  planów  finansowych  placówki

b) prowadzenie  rachunkowości  na  podstawie  obowiązujących  przepisów

c) sporządzanie  sprawozdawczości

IV   POSTANOWIENIA  KOŃCOWE
1 . Regulamin  organizacyjny   GBP  jest  zatwierdzony  przez  Wójta  Gminy

2 . Wójt  jest  służbowym  przełożonym  kierownika  biblioteki

3 . Zmiany  niniejszego  regulaminu  są  zatwierdzane  przez  Wójta  na  wniosek  kierownika  GBP

4 . REGULAMIN  ORGANIZACYJNY  Gminnej   Biblioteki  Publicznej  w  Starych  Babicach  jest załącznikiem    nr. 1  do  STATUTU  GMINNEJ  BIBLIOTEKI  PUBLICZNEJ .

