 

	 
Wójt Gminy Stare Babice
ogłasza nabór na stanowisko Głównego Specjalisty ds. funduszy pomocowych                 w Referacie Rozwoju Gminy
Urzędu Gminy Stare Babice
 

	Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało między innymi:

	· prowadzenie monitoringu w zakresie możliwości pozyskiwania środków zewnętrznych,
· koordynacja działań w zakresie wyboru projektów do realizacji, ubiegających się o wsparcie finansowe,

· przygotowywanie niezbędnej dokumentacji i wniosków aplikacyjnych,
· planowanie projektów dla społeczności lokalnych.

	Wymagania konieczne:

	· obywatelstwo polskie,

· wykształcenie wyższe,

· ukończone studia podyplomowe lub kursy kwalifikacyjne w zakresie zarządzania projektami finansowanymi  z UE,

· niekaralność. 


	Wymagania dodatkowe:

	· udokumentowany co najmniej czteroletni staż pracy, w tym roczne doświadczenie na stanowisku związanym z realizacją programów unijnych,
· doświadczenie we współpracy z placówkami oświatowymi i organizacjami pozarządowymi,

· znajomość regulacji prawnych z zakresu  administracji samorządowej oraz dokumentów dotyczących funduszy unijnych 2007-2013,
· rzetelność, sumienność, odpowiedzialność, umiejętność pracy w zespole.

	Wymagane dokumenty i oświadczenia

	· list motywacyjny,

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

· kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie,
· kopie świadectw pracy dokumentujących wymagany staż pracy (lub zaświadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia),

· kopię dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie,

· podpisane pisemne oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.
 

Uwaga:
Wymagane dokumenty aplikacyjne szczegółowe CV (z uwzględnieniem dodatkowego przebiegu kariery zawodowej) powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.) oraz ustawą z dnia 22.03.1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z późn. zm.)”
 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie kompletu dokumentów w terminie do 22 lipca 2008r. do:
 

URZĄD GMINY STARE BABICE
SEKRETARIAT (pok. nr 18) 
bądź
 SEKRETARZ GMINY (pok. nr 16)
lub 
przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy Stare Babice, 05-082 Stare Babice, ul. Rynek 32.
 

Dokumenty, które wpłyną do Urzędu powyżej określonego terminu nie będą rozpatrywane.
Kandydaci spełniający wymogi formalne zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.babice-stare.waw.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy.
                                                                           
Stare Babice, dn. 01.07.2008r.
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